
Numé rotér lés paragraphés ét construiré un indéx 
rénvoyant aux numé ros dé paragraphés 

1. Numé rotér lés paragraphés 

Né préndré qué lé corps du téxté : copiér-collér dans un nouvéau documént, énlévér l’avant-téxté qui 

né doit pas é tré numé roté , ét énlévér la fin du documént (tablés, bibliographié, annéxés…) qui né doit 

pas récévoir dé numé rotation. 

Présséz én mé mé témps lés touchés Alt ét F11.  

Cliquéz déux fois sur ThisDocumént a  gauché, 

ét colléz la macro MétLésNuméros ci-déssous. 

Alt-F11 pour accé dér a  l’outil 

dé programmation dé Word Doublé clic ici 

Sub MetLesNumeros() 

Dim Parag As Paragraph 

For Each Parag In ActiveDocument.Paragraphs 

    If Parag.Style = "Normal" And Parag.Range.Characters.Count > 1 Then 

        Parag.Range.Select 

        Selection.Style = ActiveDocument.Styles("Liste à numéros 5") 

    End If 

Next Parag 

ActiveDocument.Range(Start:=0, End:=0).Select 

End Sub 

Macro MétLésNuméros 

Puis cliquéz sur lé bouton Exé cutér (F5) 

La macro MetLesNumeros() appliqué lé stylé « Listé a  numé ros 5 » a  tous lés paragraphés dé stylé 
« Normal » qui né sont pas vidés. 

Parcouréz votré documént ét corrigéz tout cé qui né doit pas é tré numé roté  (utiliséz la touché 

Backspacé pour supprimér un numé ro tout én consérvant lé paragraphé). 



2. Indéxation 

Indéxéz votré documént. Lés champs d’indéx doivént é tré dés champs XE classiqués : { XE "Entré é" }. 

3. Suppréssion dé cértains champs d’indéx 

Word indéxé lés notés dé bas dé pagé, lés titrés, lés tablés (sommairé ét tablé dés matié rés, étc.). 

Si vous pré fé réz né pas indéxér cés é lé ménts, utiliséz lés macros suivantés. 

Pour l’installation dés macros, voir ci-déssus lé paragraphé 1.  

Sub EffaceEntreesIndexDansNotes() 

    Dim MaNote As Footnote 

    For Each MaNote In ActiveDocument.Footnotes 

        MaNote.Range.Select 

        With Selection.Find 

            .ClearFormatting 

           .Text = "^d" 

           .Replacement.Text = "" 

           .Forward = True 

           .Wrap = wdFindContinue 

           .Format = False 

           .MatchCase = False 

           .MatchWholeWord = False 

           .MatchWildcards = False 

           .MatchSoundsLike = False 

           .MatchAllWordForms = False 

        End With 

        Selection.Find.Execute 

        Do While Selection.Find.Found = True 

            Selection.Delete 

            Selection.Find.Execute 

        Loop 

    Next MaNote 

MsgBox ("Fini !") 

End Sub 

3.1. Effacér lés champs XE dans lés notés 



Sub EffaceEntreesIndexDansTitres() 

    Selection.HomeKey Unit:=wdStory, Extend:=wdMove 

    With Selection.Find 

        .ClearFormatting 

       .Text = "^d" 

       .Replacement.Text = "" 

       .Forward = True 

       .Wrap = wdFindContinue 

       .Format = False 

       .MatchCase = False 

       .MatchWholeWord = False 

       .MatchWildcards = False 

       .MatchSoundsLike = False 

       .MatchAllWordForms = False 

    End With 

    Selection.Find.Execute 

    Do While Selection.Find.Found = True 

        If Selection.Paragraphs.OutlineLevel = wdOutlineLevel1 Or _ 

        Selection.Paragraphs.OutlineLevel = wdOutlineLevel2 Or _ 

        Selection.Paragraphs.OutlineLevel = wdOutlineLevel3 Or _ 

        Selection.Paragraphs.OutlineLevel = wdOutlineLevel4 Or _ 

        Selection.Paragraphs.OutlineLevel = wdOutlineLevel5 Or _ 

        Selection.Paragraphs.OutlineLevel = wdOutlineLevel6 Or _ 

        Selection.Paragraphs.OutlineLevel = wdOutlineLevel7 Then 

            Selection.Delete 

        End If 

        Selection.Find.Execute 

    Loop 

MsgBox ("Fini !") 

End Sub 

3.2. Effacér lés champs XE dans lés titrés 



Sub EffaceEntreesIndexDansTables() 

    Selection.HomeKey Unit:=wdStory, Extend:=wdMove 

    With Selection.Find 

        .ClearFormatting 

       .Text = "^d" 

       .Replacement.Text = "" 

       .Forward = True 

       .Wrap = wdFindContinue 

       .Format = False 

       .MatchCase = False 

       .MatchWholeWord = False 

       .MatchWildcards = False 

       .MatchSoundsLike = False 

       .MatchAllWordForms = False 

    End With 

    Selection.Find.Execute 

    Do While Selection.Find.Found = True 

        If Selection.Paragraphs.Style = "TM 1" Or _ 

        Selection.Paragraphs.Style = "TM 2" Or _ 

        Selection.Paragraphs.Style = "TM 3" Or _ 

        Selection.Paragraphs.Style = "TM 4" Or _ 

        Selection.Paragraphs.Style = "TM 5" Or _ 

        Selection.Paragraphs.Style = "TM 6" Or _ 

        Selection.Paragraphs.Style = "TM 7" Or _ 

        Selection.Paragraphs.Style = "TM 8" Or _ 

        Selection.Paragraphs.Style = "TM 9" Then 

            Selection.Delete 

        End If 

        Selection.Find.Execute 

    Loop 

MsgBox ("Fini !") 

End Sub 

3.3. Effacér lés champs XE dans lés tablés 



4. Modification dés champs d’indéx 

Présséz én mé mé témps lés touchés Alt ét F11.  Cliquéz déux fois sur ThisDocumént a  gauché, ét col-

léz la macro InséréRéfStylé ci-déssous. 

Cétté macro insé ré dans chaqué champ XE un nouvéau champ STYLEREF qui pérmét dé ré cupé rér 

automatiquémént lé numé ro du paragraphé courant. 

Sub InsereRefStyle() 

Dim Champ As Field 

Dim LaChaine As String 

For Each Champ In ActiveDocument.Fields 

    If Champ.Type = wdFieldIndexEntry Then 

        'Je place le curseur à la fin du champ 

        Champ.Select 

        Selection.Collapse Direction:=wdCollapseEnd 

        Selection.MoveLeft Unit:=wdCharacter 

        'J'insère le commutateur 

        Selection.TypeText Text:="\t " 

        'J'insère le champ 

        Selection.Fields.Add Range:=Selection.Range, _ 

        Type:=wdFieldEmpty, Text:= _ 

        "STYLEREF ""Liste à numéros 5"" \n ", PreserveFormatting:=True 

    End If 

Next Champ 

End Sub 

5. Gé né rér l’indéx 

Placéz lé curséur a  l’éndroit ou  l’indéx préndra placé. Dans l’onglét Ré fé réncés, cliquéz sur Insé rér 

l’indéx. 

Puis cliquéz sur lé bouton Exé cutér (F5) 



6. Amé liorér la numé rotation 

Documént dé dé part 

Margé dé la pagé : 2,5 
Listé a  numé ros 5 

Idé é 1 

Pour méttré én gras : clic sur un numé ro, puis clic-droit : 

Modifiéz lé stylé, 

Paragraphé 



Idé é 2 

Clic droit sur lé numé ro, puis 

Ajustér lés rétraits dé la listé 

Lés numé ros sont aligné s sur la margé dé la pagé 

Pas dé taquét dé tabulation 

Espacé apré s lé numé ro 


